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0. INTRODUCCION

ARQUIGES es una aplicaciéon informdtica que el Colegio Oficial de Arquitetos de La Palma
pone a disposicién de los arquitectos colegiados para la gestidn y tramitacion del visado
telemdtico de los trabajos profesionales.

El acceso a la plataforma se readliza a fravés de nuestra web mediante un
usuario/contrasena que serd facilitado una vez registrado en el COA.LP tras cumplimentar el
formulario de solicitud.

Se trata de una aplicacion sencilla donde podrd consultar todos los expedientes tframitados
y sus fases, asi como llevar un seguimiento del estado en el que se encuentran y descargar
toda la documentacion.
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1. REQUISITOS PREVIOS
NAVEGADOR Motzilla Firefox o Google Chrome.
La documentacidon que se envia a la aplicacion sdlo podrd ser en formato PDF, podrdn tener

incluida o no firma digital pero, si se trata de documentacién que vaya a ser sellada y
visada por la aplicacién, no podrd estar protegido a escritura.

2. ACCESO

El acceso a la pdgina de ARQUIGES se realiza desde el menuU “VISADO” de la pdgina web
del Colegio Oficial de Arquitectos de La Palma, o a través del siguiente enlace:
https://arquiges.coacfue.es/login

www.coalapalma.com

Tenemos que infroducir nuestro usuario y contrasena.

ArquiGes COALZ / COAF / COALP

Iniciar sesifn an cictama

OALz
v

COAF

Aceptar

El usuario colegiado, cuando accede a la aplicacién, los menUs y vista a la que accede es
a la siguiente:

Expedientes Envios telemadbicos Cargos de fases Facturacion

#+ Expedientes » Listar expedientes
., Buscar _ Informe
N® de expediente Clientes Colegiados Documentos Titulo proyecto Situacidn
Ningin elemento

0 Encontrado
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e Expedientes, tiene acceso a la consulta de todo el listado de sus expedientes.

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion

® | istar expedientes

e Envios telemdticos: desde este menU hay un desplegable con las opciones “Subir
documentos” para resalizar el envio de toda la documentacién que crea oportuna,
no solo para visar, sino para cualquier tipo de consulta o solicitud vy, “Listar”, donde
podrd visualizar todos los documentos que haya subido a la aplicacién e incluso
anular aquellos que se hayan subido por error, siempre antes de que se redlice el
registro de los mismos en la oficina de visados.

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma
Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion

pp Expedientes u Lic Listar

Subir documentos

e Cargos de fase: deja constancia de que autoriza al que el colegio cargue en su
cuenta los gastos de visado de cualquier fase. jACTUALMENTE NO HABILITADO!

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion
#¢ Cargos de fases » Listar fases con cargos

Listar fases con cargos

e Facturacién: accede al listado de todas las facturas que tenga con el Colegio Oficial
de Arqguitectos de La Palma. La pestana de cdlculo de cuotas permite al colegiado
hacer una estimacion de los gastos de visado de un expediente.

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion

Cargos de fases s _Listar fases con cargos Calculo Precio Visado

Listar facturas

El uso principal que el colegiado hard de la aplicacién es el de solicitar el visado. A
continuacién se describe paso a paso el procedimiento del visado desde el punto de vista
del colegiado:
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3. PROCEDIMIENTO DE VISADO

3.1. FORMATO DE DOCUMENTACION

Sélo se admite el envio de documentos en formato PDF. Aquella documentaciéon que
se envie, pero no sea necesario visar, no tiene por qué tener caracteristicas especiales en su
configuraciéon, pero la que se vaya a visar, es necesario que tenga en el lateral derecho
inferior, una franja libre de, al menos, 2.5 cm de ancho y 29.7 cm de alto. Han de estar
orientados correctamente para su visado y sellado. No se permiten formato DIN A4 apaisado
(en horizontal) ya que no cumple las dimensiones minimas del sello de visado.

Los PDF enviados, no podrdn estar protegidos a escritura, pero si podrdn incluir la firma
digital del arquitecto, aungue no es exigible que la tenga. Tanto la subida por paquetes
como de forma individual de los documentos, tiene una limitacién en el tamano de los
archivos que no podrdn ser superiores a los 14 Mb.

3.2. PAGO PRECIO DE VISADO

El colegiado tendrd que abonar el importe de los gastos del visado previamente. El pago se
realizard por transferencia bancaria a la siguiente cuenta del colegio:

CaixaBank: IBAN ES45 2100 7121 1002 0003 7855

Podrd realizar el calculo de la cuota del visado y prefactura clicando en la pestana del
menU “Facturacion” —» “Cdlculo de Cuotas”.

ArquiGes Colegio Oficia

Expedientes Envios telematicos Cargos de fas:s Facturacion
pp Facturacion s Listar facturas

g Calculo Precic Visado

wuiotar fachurac

Una vez dentro rellenamos el campo de “Datos opcionales”.

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases  Facturacion

Facturacion s Calculo Precio Visade

Nuevo calculo Precio Visado - Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma
Datos Calculo Prefactura | Generar Calculo | | Actualizar Precio |

Datos Opcionales

Tecnico

Promotor

Titulo Proyecta

Nimero Expediente

\ |

Datos Calculo

Precio Neto
[0.0 |
Precio Total
[0.0 |

Concepto Prefacturas (ocultar)

2 Afiadir concepto
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Una vez relleno el campo de “Datos opcionales” vamos al campo de Concepto Prefactura:

ArquiGes Colegio Oficial De Arquite

Expedientes Envios telemdticos Cargos de fases Facturacion

»» Facturacion u Calculo Precio Visado

Nuevo calculo Precio Visado - Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Datos Calculo Prefactura

Datos Opcionales

Generar Calculo | | Actualizar Precio

Tecnico

Promotor

Titulo Proyecto

Nimero Expediente

Datos Calculo

Preco Neto
[00

Precio Total

Concepto Prefacturas (ocultar)

© Afiadir concepto
o

N

En la pestana “Concepto Prefacturas” hay un desplegable y elegiremos, segun proceda, el
tipo de frabajo que se va a visar : edificacion u otros.

Trabojos de “edificacion”: clicamos en “AfAadir concepto”, rellenamos los campos y
clicamos en “Anadir Tipologia”.

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Expedientes Envios telemdticos Cargos de fases Facturacion

Factwracion » Calculo Precio Visade
Nuevo calculo Precio Visado - Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Datos Calculo Prefactura

Datos Opcionales

Generar Calculo | | Actualizar Precio

Tecnico

Promotor

\ |
Titulo Proyecio

Mimero Expediente

Datos Calcule

Precio Neto
[0.0 |
Precio Total

(00— |

Concepto Prefacturas (ocultar)

@ Afiadir concepto

-+ Concepto Edificacion

Concepto
Edificacidn

Tipo Fase

P. BASICO + EJECUCION v

Superficie
100

Hum. Edificios
1

T Afadir Tipologia _

C/ Virgen de la Luz, 11
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Clicamos en “Anadir Concepto” y rellenamos los campos:

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma E

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion

v Facturacién » Calculo Precio Visade

Nuevo calculo Precio Visado - Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Datos Calculo Prefactura | Generar Calculo | | Actualizar Precio |

Datos Opcionales

Tecnico

Promotor

Titule Proyecto

Nimero Expediente

Datos Calculo

Precio Neto
[0 ]
Precio Total
o0 |

Concepto Prefacturas (ocultar)
& Afiadir concepto

- Concepto Edificacion

Concepto
Edificacién
Tipo Fase

P. BASICO + EJECUCION v

Superficie Mum. Edificios
100 1

g T

- Tipologia Concepto Prefactura 1528281673 [

Superficie
100
Porcentaje Facturable
100.0
Tipologia
[01-EDIFICIOS RESIDENCIALES, VIVIENDAS, <100n? g v]

T ——

Quitar Tipologia

& Adiadir Tipologia

Para afadir mds conceptos, por ejemplo, el Libro de Ordenes en el Cdlculo de Cuotas
(Prefactura), marcamos en “Concepto Prefacturas Otros”, elegimos en el desplegable el
concepto deseado “Libro de Ordenes” y clicamos en Ahadir Concepto.
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ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

Envios telemdticos Cargos de fases Facturacion

Calculo Precic Visado

Nuevo calculo Precio Visado - Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma
Datos Calculo Prefactura Generar Calculo | | Actualizar Precio

Datos Opcionales

Tecnico

Promotor

Titule Proyecto

Mamere Expedients

Datos Calculo

Precio Neto
m |
Precio Total
m |

Concepto Prefacturas (ocultar) \
[otros v | [ DESLINDES ¥ PARCELACIONES HASTA 7500 M2 ) v ] © Afiadir concepto_

EFTRE 3 ¥ 5 DOCUMENTOS N
Concepto E4 e 15 nocumenTos (22 NW
e - [x]
DERRIBOS MAXIMO
TRABAJOS DE REPLANTEOS, MEDICIONES, TASACIONES
- LICENCLA DE APERTURA ¥ MEMORIA DE ACTIVIDAD
Tipo Fase DERRIBOS MINIMO
P_BASICO + | = 2 DOCUMENTOS
28 CERTIFICADO FINAL PARCIAL Y SIGUIENTES
17 CERTIFICADO FINAL PARCIAL
CERTIFICADO FINAL DE OBRA
MINIMO EDIFICACION
RECARGO VISADO FORMATO PAPEL = + 40%

—— MEDICION DE EDIFICACIONES, LEVANTAMIENTOS > 2000 M2
| Tipologia CNEINEGEREIES

Concepto
Edificacicn

Superficie
100

CERTIFICADOS VINGULADOS A EXPEDIENTES (ACTAS, CERTIFICACIONES.... ETC)
ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD ¥ SALUD = (FIJO 60€ + 3€ POR PLANO)
Superficie ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD = (FIJO 90£ + 3 POR PLANQO)
100 PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD = (FIJO 6D£ + 3€ POR PLAND)
Parcentaje Fal ENTRE BY 15 DOCUMENTOS -
100.0
Tipologia
[01-EDIFICIOS RESIDENCIALES, VIVIENDAS, <100m* ]
Quitar Tipologi
2 Afiadir Tipologia

Una vez rellenos todos los campos clicamos en Generar Cdlculo que se encuentra en la
parte superior derecha:

ArquiGes Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma 3

ientes Envios telematicos Cargos de fases  Facturacién

w Calculo Precio Visade

Nuevo calculo Precio Visado - Colegio Oficial De Arguitectos De La Palma
Datos Calculo Prefactura | Generar Calculo ualizar Precio |

ae——

Datos Opcionales

Tecnico

[ArRQUITECTO COLEGIADO ]
Promotor

[cLEnTE ]
Titule Proyecto

[VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA |
Mimero Expediente

[xxmoooox |

Datos Calculo

Precio Neto
[ |
Precio Total
[ |
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Nos genera un PDF de la Prefactura:

PREFACTURA

Expediente: XMAXXXX

Colegiado: ARQUITECTO COLEGIADO

Promotor: CLIENTE

21/06/2018 8225
Descripeion Neto Cantidad Impuestos Yo Descuento %o Total
Linea Prefactura 2180 1] T0 1R1] 23326

Neto (€) Imp. (€) Total (€)

218.0 15.26 233.26

FIRMA:

Este PDF se ha de adjuntar a la documentacién a visar junto con el resguardo del
ingreso correspondiente (esto que hemos generado equivale a la Autoliquidacién que
usdbamos en el sistema de visado anterior).

Hasta no incluir la Prefactura y el resguardo del ingreso en la documentacién aportada no se
procedera al visado del proyecto.

3.3. SUBIDA DE DOCUMENTOS

Desde el menU de Envios telemdticos — Subir documentos, enviaremos toda la
documentacién que deseemos al Colegio Oficial de Arquitectos de La Palma: documentos
para visar y/o cualquier otro documento que no sea para visar (solicitud de certificado de
colegiacion, etc...).

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion

» Envios telemdtico:

bir documentos
Adjuntado por Fecha de envio Fecha de visado

Ningiin elemento

0 Encontrado

En la ventana de subida de documentos tendremos que elegir a qué colegio estamos
enviando la documentacidn, por defecto serd en la que se haya dado de alta el usuario.
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Carga de documentos

Colegio
Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma

v

Tipo de actuacion
| Nuevo expediente

N2 de exped

MY de fase

Observaciones

Documento

|| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Anadir
Subir | Cancelar
Dependiendo del destino final del documento enviado elegiremos el tipo de
actuacidén, en este caso indicaremos que se trata de un Nuevo expediente. En el caso de

documentos a enviar a una Fase de un Expediente ya conocido, podremos asignarlo
directamente rellenando los campos de niUmero de expediente y/o nUmero de fase.

Carga de documentos

Colegio

Tipo de actuacion
Nuevo expediente
Nuevo expedients

Ciras fases
Ofros documentos asociades al expedients

Subsanacion de repara
Wentanilla (nica

NO de

L1

CObservacionss

Documento

|| Seleccionar archive | Ningin archive seleccionade

Afiadir
Subir | Cancelar

Hay diferentes “Tipos de actuaciones” a la hora de afadir documentos a la aplicacion:

C/ Virgen de la Luz, 11 Santa Cruz de La Palma colegio@coalapalma.com Tel: 922 42 04 57
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-Nuevo expediente: lo usaremos para el envio de documentacidén que creard un nuevo
expediente. No nos pedird datos de ningin expediente ya que éste se creard a partir de
esta documentacién. (P.ej. el caso de un proyecto nuevo a visar, etc).

-Otras fases: si hay un expediente previo ya visado al que queremos incorporar nueva
documentacidn, ya sea que sustituya o no la existente, supondrd la creacién de una o varias
fases nuevas. En este caso estaremos obligados a incluir el nimero de expediente (P.gj. el
caso de un modificado de proyecto, etc).

-Otros _documentos asociados al expediente: o usaremos si estamos incorporando
documentos vinculados a un expediente, pero que no podamos asociar a una fase
concreta (P.ej. en el caso de comunicar un cambio de promotor, aclaraciones del
arqguitecto en general, etc).

-Subsanacidén de reparo: si la documentacidén que enviamos es para corregir algin reparo
que se nos haya puesto desde el departamento de visados, tendremos que aportar el
numero de expediente y la fase (P.ej. volver a enviar los planos rectificados de un proyecto,
etc).

-Ventanilla Unica: esta opcidn la usaremos para el envio de cualquier documento que se
quiera hacer llegar a al colegio, independientemente del destinatario final (visados,
secretaria, administracién...) y de la naturaleza del documento (solicitudes, cartas,
documentos anexos...) en este caso, al no saber a priori si la documentacidon serd
incorporada o no a un expediente o fase, no tendremos que facilitar estos datos.

Un a vez elegido el tipo de actuacién, en el campo de observaciones el usuario podrd
incluir cualquier dato relevante y/o aclaracidon sobre la documentacion enviada. Es
conveniente que se ainada aquella informacién que pueda facilitar el trabajo del visador, p.
ej. En el caso de modificados, se puede explicar en qué consisten los mismos,...

Carga de documentos

Colegio
| Caolegio Oficial De Arquitectos De La Palma v

Tipo de actuacion
| Nuevo expediente v

M2 de expediente

L]

N2 de fase

Observaciones \

Se envia Proyecto Basico y Ejecucidon paray
[ ——

Documento

Seleccionar archivo |

Afiadir

Subir | Cancelar
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Para finalizar, tras elegir el tipo de envio tendremos que localizar la documentacion
gue gueremos adjuntar y para ello seleccionaremos la pestana “Seleccionar archivo” fras lo
cudl se nos abrird el navegador de archivos del PC y elegiremos el documento que

queremos incorporar.

Carga de documentos

Colegio
| Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma v

Tipo de actuacién
| Nuevo expedients v

N° de expediente

L 1

N° de fase

Observaciones

Se envia Proyecto Basico y Ejecucién para su visado.

v

Documento

|| Seleccionar archivo | *Jirm:qi-.-n seleccionado

@ Abrir [ =
@U'| . v P.Basicoy Ejecucién o y Ejecucin 2 |
Organizar » Mueva carpeta 1= = m .@.
| Documentos “  Nombre : Fecha de modifica... Tipo

k=| Imagenes
J’I o g = M_Memaria 20/06,/2018 10:16 Archivo P
lisica
E oTE =] PO1_Situacidn 20/06,/2018 10:04 Archivo P)
e 2] P02_Emplazamiento 20/06/201810:15  Archivo P
N Eoui |=| PO3_Plantas generales 20/06,/2018 10:05 Archivo P
14 Equipo

ﬁ, Disco local (C:)

ca My Passport (G:) i

€ Red
18| PUESTOD3
1Nl VISADO1 e I A
\\
MNombre: -

os los archives

Abrir Iv Cancelar

-

Afadir
Subir | Cancelar

Iremos anadiendo uno a uno todos los documentos que queramos que formen parte

del envio.

Carga de documentos

Colegio

Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma v

Tipo de actuacion

| Nuevo expediente

M2 de expediente

(I

Mo de fase

Observaciones

Se envia Proyecto Basico y Ejecucion para su visado.

Documento
|| Seleccionar archivo | M_Memoria.pdf |
X
|| Seleccionar archivo | P01_Situacion.pdf |

Subir | Cancelar
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Una vez seleccionados todos los documentos clicamos en la pestana “Subir”.

Expedientes Envios telemdticos Cargos de fases Facturacion

¢ Envics telematicos s Subir documentos

Carga de documentos

Colegio
Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma v

Tipo de actuacién
| Nuevo expedients v

NT de expediente

]

M2 de fase

]

Observacionss

$e envia Proyecto Basico y Ejecucion para su visado,

Documento

‘ Seleccionar archivo | M_Memonia.pdf ‘

‘ Seleccionar archivo | P01_Situacion. pdf ‘

Anadir
Subir | Cancelar

Tras haber subido toda la documentaciéon desde el menuU: “Envios telematicos” / “Listar”
podremos revisar los documentos y “eliminar” aquellos que se hayan subido por error.

Expedientes Envios telemdticos Cargos de fases Facturacion

b Envios telematicos » Listar

Buscar
I | Buscar |Restaurar a
Nombre Adjuntado por Fecha de envio 4 Visado por Feoha de visado Estado Id. paquete
M_Memoria.pdf VANESSA PEREZ GONZALEZ 26-06-2018 12:00 Sin visar Sin facha Nuevo 1530014442 =
P0Z_Plantas_generales.pdf VANESSA PEREZ GONZALEZ 26-06-2018 12:00 Sin visar Sin fecha Nuevo 1530014442 =
P01_Situaci_n.pef VANESSA PEREZ GONZALEZ 26-06-2018 12:00 Sin visar Sin facha Nuevo 1530014443 =
P02_Emplazamiento.pdf VANESSA PEREZ GONZALEZ 26-06-2018 12:00 Sin visar Sin facha Nugvo 1530014442 e
4Encontrado g

Esta revision de la documentacion enviada tendrd que hacerse inmediatamente tras el
envio, ya que si en el intervalo del envio y la revision de la documentacion ésta ya se
hubiera registrado por el personal de administracién, nos desapareceria del listado de

C/ Virgen de la Luz, 11 Santa Cruz de La Palma colegio@coalapalma.com Tel: 922 42 04 57
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envios telemdticos. Cualquier documentacién enviada, desde el momento de su registro, ya
no podra eliminarse.

Los documentos permanecen en el listado hasta el momento que se les dé registro de
enfrada. En el momento en el que se registra la entrada de la documetnacién, al arquitecto,
le llegard un correo electrénico en el que se le notifica dicho registro. Los mensajes de
notificacion que le llegan en esta fase del proceso, serd un mensaje por cada documento
enviado, y otro mensaje por cada fase que se genere. En la notificacién se incluye el
nUumero de registro asignado y el nombre del documento.

4. SEGUIMIENTO DEL EXPEDIENTE

En todo momento el colegiado podrd comprobar el estado del expediente y llevar un
seguimiento del mismo.

Desde el listado de expedientes (menU: EXPEDIENTES / LISTAR EXPEDIENTES) el
colegiado accede a la informacidon completa del expediente y sus fases, y aunque los
cambios fundamentales en el estado del mismo, como pueden ser el que esté en reparo o
que se haya visado, se comunican mediante un mensaje automdatico de correo electronico,
el colegiado puede en cualquier momento revisar el expediente, consultar los reparos
dados de alta, ver el importe de los gastos de visado,...

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacién

bp Expedientss » Listar expedientes

\ Buscar | Informe
N° de

expediente Clientes Colegiados Documentos Titulo proyecto Situacién

18/000001 CLIENTE VANESSA PEREZ o WIVIENDA UNIFAMILIAR. C/ 0 DALY, N° 7, EDIFICIO VENEZUELA, PLANTA 1°-OFICINA 2, S/C DE LA PALMA, SANTA CRUZ DE =
! COA.LP GONZALEZ AISLADA TENERIFE - 38700 -

En esta ventana estdn activos los campos del cliente y el colegiado, eso significa que
el colegiado, al pinchar sobre su nombre o el del cliente, accede a la ficha de datos del
mismo, por lo que en todo momento podrd comprobar si los datos que aportd en su dia
estdn actualizados o no.

Desde el listado de expedientes, el arquitecto tiene dos formas de acceder a la informacion:

Ver fases

k] &

Mostrar

Usando el icono —— , se despliega el listado de fases del expediente y, mediante el

. 3 . ., . . .,

icono , accedemos a la informacion general de todo el expediente y la informacion
de las fases es mediante un sistema de pestanas. Al desplegar el listado de fases, vemos el
estado de casa fase, accedemos a los documentos tras el visado, vemos los reparos,

. . 3 .
accedemos a las facturas, y mediante el icono de casa fase, se despliegan en detalle
todos los datos de esa fase concreta.
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Expedientes  Envios telemdticos Cargos de fases  Facturacién

»b Expedientes u Listar expedientes

:;:;ienle Clientes Colegiados Documentos Titulo proyecto Situacion
18/000001 CLIENTE WANESSA PEREZ ) VIVIENDA UNIFAMILIAR C/ O'DALY, N° 7, EDIFICIO VENEZUELA, PLANTA 1°-OFICINA 2, 5/C DE LA PALMA, SANTA CRUZ DE ﬂ
‘ COA.LP GONZALEZ AISLADA TENERIFE - 38700 - J
Fases para 18/000001 ,Buscar | Informe
N° fase Titulo del proyecio Docs Estado Fecha de visado Reparos Facturacion Accesos Facturas
Mostrar Fase (%]
Datos generales || Clientes [J Colegiados [J Situaciones u Estadisticas u Estados Facturacién u Reparos u Documentos U Caleula de cuotas |
No fase 5000 - Proyecto basico + Ejecucion Estado Otros (COALP BASICO + EJECUCION)
Titulo del proyecto * VIVIENDA UNIFAMILIAR ALSL P — =
Superficie estimada de Misién completa Completa
edificacio;
lones -
/ Cambios de estado
T T niiadpor
E n VANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 07:57 >
Enverificacién En andlisis VANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 08:01
\m”\ Otros VANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 08:23
——— —
Cerrar
0000 - Parte de encargo VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA 1 Otros (COALP BASICO + EJECUCION) 03-07-2018 08:23 0 Ent 1 o -4
2 Encontrado

Si accedemos mediante el icono , tendremos una vision general del expediente,
pero hay datos, como por ejemplo el cdlculo de cuotas, a los que no tendremos acceso. El
acceso al expediente desde esta ventana es muy Util cuando queremos, de una manera
rdpida, ver el expediente, o descargar la documentacién del mismo.
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5. CORRECCION DE REPAROS

Tras la supervision del expediente por parte del departamento de visados, se
procederd al visado del expediente si todo estd correcto o se informard de los reparos a
subsanar, cualquiera de las dos situaciones se le comunicardn al colegiado a través de un
correo electrénico automatico.

En el caso de que se le hubiese dado de alta un reparo, tras haberlo corregido, el
colegiado tendrd que volver a subir la documentacion, tal como ya se ha explicado (menu
Envios Telemdticos — Subir documentos). En este caso, al subir la documentacion, en “Tipo
de actuacién” elegiremos la opcién SUBSANACION DE REPARO.

Expedientes Envios telemadticos Cargos de fases Facturacion

¢ Envies telematicos §  Subir documentos

Carga de documentos

Colegio
Colegio Oficial De Arquitectos De La Palma r

Tipo de actuacion
Nuevo expediente r |

Nuevo expediente
Cfras fases

Subsanacion de reparo
ventanilla dnica

M2 de fasze

]

Observacionss

Documenta

Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

Anadir
Subir | Cancelar

Cuando corregimos un reparo es necesario tener en cuenta que la correccién de los
documentos digitales tiene que hacerse con documentos completos, es decir, si hemos
enviado un Unico PDF con cuatro planos pero sélo tenemos que corregir uno de ellos, habrd
gue volver a enviar el documento con los cuatro planos, incluyendo el ahora corregido.

Es conveniente que el nuevo archivo se renombre, de manera que sea facil su identificacion
como Ultima versién. Por ejemplo:

Nombre del Plano Anterior_Modificado — (P_01_Situaciéon_Modificado)
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6. DESCARGA DE DOCUMENTOS

La descarga de los documentos ya visados se podrd realizar una vez abonadas las
tasas. Para ello, accederemos al expediente del que queramos descargar Ia
documentacién (menU Expedientes — Ver fases), y se nos mostrard el listado de fases
visadas, donde podremos consultar fodos los documentos asociados a cada fase.

La descarga de documentos se hard por fase. Tras haber desplegado la fase de un

expediente en el siguiente icono y elegido la fase de la que queremos descargar la
documentacion, podemos acceder a la misma pinchando en la columna de documentos o

. S
en el icono

Expedientes Envios telemdticos Cargos de fases Facturacion
bp Expedientes » Listar expedientes

Expdicnte Clientes Colegiados Documentos  Titulo proyecto Situacién
EO0000T CLIENTE VANESSA PEREZ 5 VIVIENDA UNIFAMILIAR C/ 0 DALY, N© 7, EDIFICIO VENEZUELA, PLANTA 19-OFICINA 2, S/C DE LA PALMA, SANTA CRUZ DE = a
COALP GONZALEZ AISLADA TENERIFE - 38700
[x]
Fases para 18/000001 \Buscar [ “Informe
N°fase Titulo del proyecto Docs Estado Fecha de visado Reparos Facturacién ACCE808 Facturas

5000 - Proyecto basice + Ejecucion VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA 4 Otros (COALP BASICO + EJECUCION) 03-07-2018 08:23 o Fac, Abo, Ent 1 1 £ 4
0000 - Parte de encargo VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA 1 Otros (COALP BASICO + EIECUCION)  03-07-2018 08:23 0 Ent 1 0 4

2 Encontrado

e Si pinchamos en el nUmero que aparece en la columna DOCS, se nos desplegard
todo el listado de documentos visados de esa fase, al pinchar la descripcién de
cada uno de ellos accedemos al mismo. Dependiendo de la configuracion de
nuestro navegador, el documento se abrird automdticamente y nos dard la opcidn
de guardarlo o se guardard en la carpeta de descargas del navegador.

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases Facturacion

¥b Expedientes w Listar expedientes

s Clientes Colegiados Documentos  Titulo proyecto Situacion
S— CLIENTE VANESSA PEREZ o VIVIENDA UNIFAMILIAR €/ 0"DALY, N° 7, EDIFICIO VENEZUELA, PLANTA 1°-OFICINA 2, S/C DE LA PALMA, SANTA CRUZ DE =
‘ COA.LP GONZALEZ AISLADA TENERIFE - 38700 - )

Fases para 18/000001 ,Buscar  Informe

N° fase Titulo del proyecto Docs  Estado Fecha de visado Reparos  Facturacion  Accesos Facturas

5000 - Proyecto bdsice + Ejecucion VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA 4 Otros (COALP BASICO + EJECUCION) 03-07-2018 08:23 O Fac, Abo, Ent 1 1 ra 4
o
Documentos adjuntos para 5000 - Proyecto basico + Ejecucion

N° de registro Descripcion A  Adjuntado por Fecha de anexion

18/000012 M_Memoria.pdf VANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 05:00
18/000011 PO1_Situaci_n.pdf VANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 08:00
18/000013 P02_Emplazamiento.pdf WANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 08:00
18/000010 PO3_Plantas_generales.pdf VANESSA PEREZ GONZALEZ 03-07-2018 08:00

4 Encontrado

0000 - Parte de encargo VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA 1 Otros (COALP BASICO + EJECUCION) 03-07-2018 08:23 0 Ent 1 o L

2 Encontrado

e Si accedemos a la documentacién desde el icono ¥ nos aparecerd una
ventana con diferentes pestaias que muestran la informacién de la fase. Si abrimos
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la pestana de “Documentos”, nos aparecerd todo el listado de documentos que

podremos ir descargando individualmente al pulsar el icono ‘2 de cada uno
de ellos o podremos descargar toda la documentacidon en un archivo comprimido, si

o

pinchamos en el icono :.'u‘.

Expedientes Envios telemdticos Cargos de fases Facturacién

bp Expedientss » Listar expedientss

N° de - - -
expediente Clientes Colegiados Documentos Titulo proyecto Situacion
T CLIENTE VANESSA PEREZ T VIVIENDA UNIFAMILIAR €/ 0’DALY, N° 7, EDIFICIO VENEZUELA, PLANTA 1°-OFICINA 2, S/C DE LA PALMA, SANTA CRUZ DE =
g CoA.LP GONZALEZ AISLADA TENERIFE - 38700 e
Fases para 18/000001 “,Buscar | “Informe
N* fase Titulo del proyecto Docs Estado Fecha de visado Reparos Facturacion Accesos Facturas
Mostrar Fase a
Datos generales U Clientes u Colegi U ituaci U i ” Facturacion ” Reparos || Documentos Cilculo de cuotas
Documentos a Descargar Documentos

181000010 pg3_plantas_generales.paf 1
18/000011 p1_situaci_n.pdf

181000012 \_Memoria.pdf

181000013 po2_Emplazamiento.pdt

Cerrar

0000 - Parte de encargo WIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA 1 Otros (COALP BASICO + EJECUCION) 03-07-2018 08:23 0 Ent 1 1} 4
2 Encontrado

e Ofra posibilidad para descargar los documentos de una fase, es accediendo

directamente a la ficha del expediente. Si pinchamos en el icono = , fras haber
elegido el expediente, sin desplegar las fases, nos aparecerd una ventana en la que
podemos acceder a un resumen de la informacién de casa fase con un sistema de
pestanas.

Expedientes Envios telematicos Cargos de fases  Facturacién
¥b Expedientes » Listar expedientes

N°de

s Clientes Colegiados Documentos  Titulo proyecto Situacion
AV EETTIN CLIENTE VANESSA PEREZ 0 VIVIENDA UNIFAMILIAR C/ 0°DALY, N¢ 7, EDIFICIO VENEZUELA, PLANTA 16-OFICINA 2, S/C DE LA PALMA, SANTA CRUZ DE =
! COA.LP GONZALEZ AISLADA TENERIFE - 38700 -

Al acceder, elegimos la pestana de la fase para la que queramos descargar la
documentacidén, y ademds de un resumen de la fase, podemos ver el listado de toda la
documentacion visada. Podremos descargarla individualmente, pinchando en el icono

A

toda la documentacién en un archivo comprimido a pinchar en el icono Fuv

gue aparece junto a la descripcién de cada documento, o podemos descargar
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0000 5000

Ne fase 5000 - Proyecto bdsico + Ejecucién Tipo de fase 50 - Proyecto basico + Ejecucién
Estado Otros (COALP BASICO + EJECUCION) Visador VANESSA PEREZ GONZALEZ
Fecha inicio andlisis 03-07-2018 08:01 Fecha analisis 03-07-2018 08:23 Fecha de visado 03-07-2018 08:23
satisfactorio

Fecha de creacidn 03-07-2018 Fecha ult. modificacién 03-07-2018
Documentos a Descargar Documentos

181000010 po3_plantas_generales.pdf [

18/000011 po4_situaci_n.pdf 15

181000012 M_Memoria.pat 12

181000013 pgz_Emplazamiento.par 1
Facturacion Facturado 03-07-2018

Abonado 03-07-2018

Entregado 03-07-2018

Observaciones
Reparos
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